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校 長 森垣 真由美  

個人情報の保護方針について 

 

 本校では、児童・保護者の皆様から提出していただいた書類に記されている氏名、住所、電話番号、生年月

日等、個人が特定・識別できる情報の取扱につきまして、個人情報の重要性を認識し、個人情報保護法を遵

守し、以下の方針に基づき個人情報の保護に努めます。 

 

１ 個人情報の取得について 

  本校は、個人情報を取得する際には、利用目的等をあらかじめお知らせし、適正手段によって個人情報を

取得します。 

 

２ 個人情報の取得の目的 

  入学手続き時及び在籍中に本校所定の手続きにおいて個人情報を取得する目的は、次のとおりです。  

（１）学籍管理、異動、学級編成、証明書作成等に関する業務を遂行するため。 

（２）教育活動における担任業務、成績処理、管理等を遂行するため。 

（３）健康診断実施における健康管理、安全確保等のため。 

（４）教育活動において必要な書類の郵送、連絡を遂行するため。 

（５）学校諸経費納入に関する入金管理、連絡、通知に伴う業務を遂行するため。 

（６）児童の所属する学年・学級において教育上必要な連絡等を行うため。 

（７）児童の所属する部活動等において連絡等を行うため。 

（８）児童の活動の様子等を保護者や地域に周知するため。 

（９）ＰＴＡ、同窓会（校友会）等へ連絡を行うため。 

 

３ 個人情報の利用について 

  本校は、取得した個人情報を、お知らせした利用目的の範囲内で、教育活動に必要な限りにおいて利用し

ます。ただし、法令等の定めに基づく場合は、利用目的以外に利用することがあります。 

 

４ 個人情報の安全管理について 

  本校は、個人情報の漏えい、滅失、毀損等を防止するため、必要かつ適正な安全管理措置を講じます。 

 

５ 個人情報の第三者への提供について 

  本校は、あらかじめ保護者の皆様の同意を得た場合を除き、個人情報（児童名簿等）を第三者（ＰＴＡ、同

窓会（校友会）等）に提供しません。ただし、法令等の定めに基づく場合は、保護者の皆様の同意を得ること

なく、第三者に提供することがあります。 

 

６ 個人情報の取扱いの委託について 

  本校は、業務委託等により個人情報の取扱いを委託する場合、個人情報の取扱いの委託を受ける者に対

して、契約等により個人情報の安全管理のために必要かつ適切な措置を講じます。 

 

７ 個人情報の開示・訂正・利用停止について 

  本校が所有する個人情報の開示・訂正・利用停止等を希望される場合は、個人情報保護法に基づいて対

応します。 


